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Uitnodiging 

Beste collega,

Graag nodigen we je uit om op:

Datum: 

Tijdstip: 

Locatie: 

deel te nemen aan een interne bijeenkomst. Het doel van deze bijeenkomst is om de interne taakverdeling en werkwijze duidelijk te krijgen. Van het eerste telefoontje van een klant tot en met het versturen van een factuur worden er veel verschillende activiteiten uitgevoerd. In de praktijk blijkt dat nog niet altijd precies duidelijk is wie welke taak heeft en zijn er behoorlijke verschillen in de manier waarop zaken worden uitgevoerd, vastgelegd enz. 
Het doel is om te komen tot 1 duidelijke werkwijze waarbij iedereen zijn taak kent en werkzaamheden op uniforme manier worden uitgevoerd en vastgelegd. Jouw inbreng is hierbij van belang. 

De bijeenkomst vraagt verder geen voorbereiding.
We zien je graag op…..

Vriendelijke groet,
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