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(Klantnaam)
(t.a.v.)
(adres)
Postcode Woonplaats) 
Behandeld door:
Onze ref:
datum:

(naam)


28 juni 2010
Betreft: Opdrachtbevestiging
Geachte (klantnaam) 
Recent ontvingen wij van u de opdracht voor het werkomschrijving invoegen,  voor het bedrag van    bedrag noemen.  Hiervoor allereerst onze hartelijke dank, hiermee geeft u blijk van vertrouwen in onze organisatie. 
Wij hebben de werkzaamheden opgenomen in onze planning.  Wanneer we precies kunnen starten met de werkzaamheden is voor ons nu lastig aan te geven. U zult begrijpen dat de naast de voortgang van de lopende werken vooral weersomstandigheden grote invloed kunnen hebben op onze planning. 
Vooralsnog staat het werk in onze planning voor maand opgeven. Enige dagen voor wij kunnen starten met de werkzaamheden zal een van onze medewerkers contact met u opnemen om verdere afspraken met u te maken.  
Wij vertrouwen erop u hiermede voldoende te hebben geïnformeerd. Indien er toch nog vragen zijn kunt u vanzelfsprekend contact met ons opnemen.

Met vriendelijke groeten,

naam bedrijf
naam
functie
telefoonnummer
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